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 سیاسی عنوان خلاصه

  باشد  قیق نوان باید کوتاه، جذاب و. 
  : تاه یدکو مه  10آن ها کمتر از  سمممعی کن یدکل گه  اه . اگر ن

 .نیست آن ها به  نوان و زیر نوان تقسیم کنیدپذیر امران
 باید توجه خواننده ها جل  کند. سمممعی کنید کلمات کلیدی  :جذاب

ند.  ما باقی ب که  ه  هن  ید  فا ه کن مرتبط ها  ه  نوان اسمممت

 .استفا ه از یک سوال برای  نوان هم خوب است
 مرتبط با موضوع باشد. 
 استفا ه نهو  هیاز اختصا. 

 

 سیاستیچکیده خلاصه 

 سی  ه قال  یک پاهاگراف می سیا صه  آید یا  ه یک دریده  ه ابتدای خلا

 شو .تر به صوهت سه یا دماه بولت پوینت بیان میباکس با حروف بزهگ

 صلی که می ستگذاهان آنما ها بدانند، حتی اگر دیز نرات ا سیا خواهید 

  یگری ن وانند.

 هاگیری و توصیهجهشامل نتی خلاصه ای از نرات اصلی خلاصه سیاست 

 دگونه باید خوانندگان بالقوه ها جذب کند تا کل گزاهش ها ب وانند. 

  جامع باشد تا به خوانندگان یک نمای کلی از  به اندازه کافی دریده 

 .کلمه( ۲00تا  100 معمولاه  هد، )ئها اهاها و توصیهموضوع، گزینه



 

 مشکل سیاسی

 پر از :مقدمه به بیان مسئله می  

 کندموضوع ها معرفی می. 

 هداهمیت موضوع ها توضیح می . 

 هدهدف تحقیق ها شرح می . 

 گوید درا باید کاهی  ه موه  آن انجام  هدخواننده میبه. 

 ساختاه مقدمه 

 مسئله: مسئله دیست؟ درا ممم است؟ شدت و  امنه آن دقده است؟ 

 هید.افتد؟ شواهد یا مثال بیاو لل مسئله: درا مساله اتفاق می  

 هایی بیاوهید.تاثیرات مسئله: ده تاثیری  اه ؟ شواهد یا مثال 

 
 متن اصلی

 ی منطقی ساختاه  هید.متن ها به شیوه 
 هوش پژوهش 
 یافته های اصلی پژوهش 

 ها ها کوتاه و محدو  به یک ایده کنیدپاهاگراف. 
  صه ستفا ه کنید.  ه یک خلا صوهت لزوم ا هتر  ه  از زیر  نوان های بی

 .ای، باید حداقل شش  نوان فر ی  اشته باشیددماه صفحهسیاسی 
 هر پاهاگراف ها  وباهه ب وانید و بازنویسی کنید. یا حذف کنید. 

 
 های سیاستی در خلاصه سیاستی هدفمندگزینه

 های سیاستی م تلا برای حل مسئله ها بیان کنیدگزینه. 

 مزایا و معای  هر گزینه سیاست ها بنویسید. 

  بالقوه هر گزینه سیاستی دیست؟مزایای 

 قده خواهد بو ؟هزینه اجرای آن گزینه سیاستی ده 

 خواهد بو ؟  واهض جانبی احتمالی آن گزینه سیاستی ده 

 پذیری اجرای گزینه سیاستی دگونه است؟امران 

 

 طلبیای سیاستی در خلاصه سیاستی حمایتهتوصیه

 کنید ی ها به وضوح و قابل  هک بیانتهای سیاستوصیه. 
 ی با یک فعل  ملیاتی بیان شو .تهر توصیه سیاس 
 های سیاستی ها کوتاه نگه  اهید. پنج تا شش تا کافی است.توصیه 
 صیه ستی ها واقعتو سیا هتر به های  ستگذاهان بی سیا سید.  بینانه بنوی

صیه ستندمند  لاقه یهایتو ست ه سیا ، یکه بتوانند اجراکنند و از نظر 

 .فنی امران پذیر باشداقتصا ی، اجتما ی و 
 های مطالعات معتبر باشد.توصیه های سیاستی براساس یافته 
 کنید پرهنگهای سیاستی ها کلمات کلیدی توصیه. 

 

 سیاستی بستکار

 صیهنحوه شرایط فعلی و با ی براهگیری هاهراهها و تو ستی  ه  سیا های 

 .امرانات موجو  توضیح  ا ه شو 
 های سیاستی شماتوصیههای پژوهش و اهتباط بین یافته. 
 خواهد  اشت یهای سیاستی شما احتمالا ده تاثیرتوصیه. 

 ها و ستون های کناریباکس

 گیرند، مانند تعاهیا، مطال  اطلا اتی که  ه متن اصممملی قراه می

 .برای نهان  ا ن نرات  ه متن هاییمثال، موه ی
 شد: خواننده ها باکس ستقل با بدون نیاز آنما ها باید بتواند باید م

 .به خواندن متن اصلی  هک کند

  و  ه متن به آن اشاهه کنیدبدهید  یک  نوان کسهر بابه. 
  یک  د  کافی است صفحههر کا ههای زیا ی نداشته باشد،  ه. 

 

 

 



 مطالعات موردی

 ستانمثال های خاص  هباهه آنچه  ه یک مران خاص  ه یک زمان ها یا  ا

 .خاص اتفاق افتا ه است
  بقیه متن مرتبط باشدموه  با. 

 مواه  باید کوتاه و مستقل باشند. 
 هوی موضوع تمرکز کنید و از اهائه جزئیات غیر ضروهی خو  اهی کنید. 

 

 ولاجد

 ول هوش خوبی برای اهائه اطلا ات است. آنما ها سا ه نگه  اهیداجد. 
 شش سطرها ها به حداقل برسانید. دماه ستون و تعدا  سطرها و ستون 
 خواهید خوانندگان مقایسممه کنند.  ه کناه هم قراه هایی که میسممتون

 . هید
 آسان کنید.  ها تا  یدن اطلا ات ممم هایلایت کنید های جدول ها سلول 
 توانید از نمو اهها هم استفا ه کنیدجای جدول می به. 
  .۲5000بنویسید  ۲4567مثلا به جای ا دا  ها هوند کنید 

 05/0د مانن نیاوهید. اهی آماهی ها معنیح وسط  P 
 

 هاگرافیک

 هاای( و نقههای، خطی و  ایرهنمو اهها )نمو اههای میله 
  .قبل از  خوانندگان اغل گرافیک یری از  نصممر ممم  ه طراحی اسممت

واضمممح و قابل فمم پس آنما ها  .کنندخواندن متن به آنما نگاه می

 بیان کنید.
 مناس   میدهید،اهائه اطلا اتی که انت اب کنید که برای  ینوع گرافیر

 .باشد

 استفا ه کنید اهقامای برای مقایسه یا  ایره اییلهاز نمو اههای م. 
 های زمانی استفا ه کنیداز نمو اه خطی برای سری. 
 ها ها سا ه نگه  اهید. فقط مممترین متغیرها ها نهان  هید.گرافیک 

  ها بدهید.گرافیک نوان برای 
 تمایز میردیگر از کنید که به هاحتی انت اب ها و الگوهای طراحی هنگ

 .شوند
 

 هاعکس

 کنندها بیهتر از گرافیک، توجه خواننده ها به خو  جل  می رس. 
 ستفا ه میاگر از  رس سال پیام و همچنین جذابها ا تر کنید، برای اه

 .کر ن صفحه، آنما ها با  قت انت اب کنید

 
 هاقدردانی

 که سمم قابل توجمی  ه  افرا یو  هاقده انی از حامیان مالی، سازمان

 .تمیه محتوای خلاصه سیاست  اشتند

 

 پاورقی

 ها خو  اهی کنید ه صوهت امران بمتر است از پاوهقی. 

 ها ها به حداقل برسانیداگر باید از پاوهقی استفا ه کنید، آن. 

 

 منابع

  نیست.گنجاندنِ فمرست کامل منابع لازم 

  فقط به یک تا دماه منبع اهجاع  هید تا خوانندگان بتوانند اطلا ات

 .بیهتری ها بیابند
 .ه صوهت امران، آ هس وب نهریات ها بدهید  

 

 

 
 



 نام نویسندگان

   کنندداپ می نوانبرخی نام نویسندگان خلاصه سیاستی ها زیر. 
  هندمیمتن قراه انتمای اوهقی یا  ه همان پ  هبرخی  یگر آنما ها . 
 زیرا خلاصممه برند. برخی هم از افرا  به  نوان نویسممندگان نام نمی

 شده است.سازمان تمیه  سیاستی توسط
 وسسه و آ هس ایمیل آنما ، سمت، مبرید، ناماگر از نویسندگان نام می

 .ها برای مراتبات بنویسید
  کنید، حداقل یک آ هس ایمیل بدهید تا میناگر نام نویسندگان ها  کر

 ها نامه بنویسند.برای اطلا ات بیهتر به آنخوانندگان بتوانند 
 

  


